MANUAL GOOGLE MEET



. Introducao

O Google Meet € uma ferramenta de videoconferéncias que permite
a conversa por audio , video e apresentacao de slides, imagens e ate
mesmo a tela de seu computador.

Nela, vocé aluno tera aulas ao vivo com seu professor em um horario
e dia agendado por ele, com convite e link para acesso enviados por
email institucional.

Neste manual vocé aprendera a como acessar um Google Meet
disponibilizado por seu professor.
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Acessando

O Google Meet é utilizado em formato de videoconferéncia, para acessa-lo vocé
entrar no Google Apps em seu email institucional ou acessar diretamente
pelo link ( ).
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https://meet.google.com

Criando uma reuniao

Apds fazer login utilizando seu email institucional, clique na area
sinalizada com o sinal de + como demonstrado na imagem a seguir.
Assim vocé podera clicar em “Participar/iniciar reunidao”

B Meet 18:10

V4 S 4+  Participar/iniciar reunido

Participar/iniciar reuniao

Digite o apelido ou codigo da reunido. Para iniciar sua propria
reunido, digite um apelido ou deixe o campo em branco

Digite um apelido ou deixe o campo
em branco para iniciar sua propria
reuniao e “Continuar”.




Criando uma reuniao

Na pagina da reuniao é possivel pré-visualizar sua imagem que sera transmitida,
escolher op¢cdes de chamada (1) e a opgao de Participar da Reuniao (2). Caso
deseje realizar alguma configuragao clique na area sinalizada com o 1, ou
clique na opc¢ao sinalizada com o 2 e entre na reuniao;

chamadateste

56 vocé esta aqui

A camera esta iniciando (] Apresentar




Criando uma reuniao

Ao Selecionar Opcdes de chamada, seguido de
configuracdes, vocé podera configurar o formato do
audio e video conforme mostrado nas telas abaixo.

Audio

[cc]  Ativar legendas

533 Configuragdes

Microfone

Padréo - Microfone (High Definition Audio D...

Alto-falantes

[£]  informar um problema

@ Ajuda

Padrao - Fones de ouvido (High Definition A... ) Testar

s como microfone

e alto-falante pode causar eco

Faca as edi¢cdes que desejar e clique

em “Concluido” para seguir a reuniao.




Adicionando integrantes na reuniao

Para adicionar integrantes a uma reuniao, escolha uma das seguintes opcdes:

 Clique em copiar informacdes sobre como participar (A) @ e cole os detalhes da reunido
em um e-mail ou em outra forma de compartilhamento que esteja utilizando

e Cligue em Adicionar pessoas (B) B, na secao Convidar, selecione um nome ou digite
um endereco de e-mail e clique em “Enviar convite”

Adicionar outras pessoas

Escolha entre seus
contatos de email
chamadateste ou preencha um

Apelido na reuniao (so pode serusadona c ganizagaco JNIFAJ nOVO email.

Adic. pessoas

https://meet.google.com/jcn-asfg-ghw

Ligar para reunido: (US) +1 513-816-0736 PIN: 730 646 061# 2+ Convidar R, Ligar

Copiar informagoes sobre como participar
A

B



Ferramentas da reuniao

Na area sinalizada em 3, vocé podera visualizar todos os
participantes da reuniao, em 4 o chat da reuniao e em 5 sua
imagem que estara sendo transmitida.
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chamadateste A




Compartilhando tela na apresentacao

Para apresentar o conteudo de sua tela durante a reuniao, vocé deve
clicar na area "Apresentar Tela” e escolher entre as opcodes.

Apresentar

08 Atelainteira

& Umajanela

chamadateste ~




Gravando sua reuniao

Para gravar a aula, clique em no menu conforme indicado abaixo
e depois clique em Gravar Reuniao.

chamadateste ~




Gravando sua reuniao

Pedir o consentimento

Sera apresentado o termo de
consentimento, clique em
“Aceitar” e a reuniao sera gravada.

@ GRAVANDO

Recusar Aceitar




Interrompendo a gravacao

Para interromper a gravacao siga os passos, clicando em nas opc¢aoes,
seguido de “Interromper Gravacao”.

@ GRAVANDO

Parar de gravar esta reuniao?

Cancelar Interromper gravagao



Interrompendo a gravacao

A gravacao sera salva em seu Google Drive.

Apds alguns minutos processando o video, vocé sera notificado em seu e-mail e um
diretdrio sera criado com o nome MeetRecordingse o video estara dentro dele.

O arquivo gravado pode ser disponibilizado para toda a turma através do Google ClassRoom
conforme tutorial de utilizacao do ClassRoom na secao criando atividades para a turma.



Agora vocé ja sabe como utilizar o Google Meet!

Esperamos ter ajudado!

Até mais!



