MANUAL GOOGLE CLASSROOM



. Introducao

O Google Classroom é um sistema de gerenciamento de conteudo
para instituicdes de ensino, procurando simplificar a criagcao,
a distribuicao e a avaliagao de atividades online.

Basicamente € uma sala de aula online, e neste manual sera demonstrado
O passo a passo de algumas atividades como criagao de turma e adigcao
de alunos, que se tornarao rotineiras a seu dia a dia como docente.
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Acessando

O Google Classroom é utilizado em formato de sala de aula online, para acessa-lo
vocé deve entrar no Google Apps em seu email institucional ou acessar diretamente
pelo link ( ).
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https://classroom.google.com/

Acessando

Quando o acesso for feito diretamente pelo link, a pagina apresentada sera como
a imagem a segquir, solicitando que o login com a conta institucional seja realizado.
Para realizar o login clique quem “Sign in” como sinalizado na imagem a seguir.

Google

For Education

Transform your classroom with

Google Classroom

Google Classroom streamlines assignments, b ion, and fosters seamless communication

to make teaching nd meaningful




Acessando

A pagina sera direcionada a pagina de login, preencha o email institucional,
clique em proxima e em seguida preencha sua senha.

Google

Login

Use sua Conta do Google




Acessando

A seguinte pagina sera apresentada, clique em “continuar”.

Google Classroom

0 Google Sala de Aula ajuda as turmas a se comunicar, economizar tempo e
se manter organizadas. Saiba mais

@® Nome de Usuario
@ usuarioteste@gmail.com




Criando sala de aula online (turma)

Apds fazer login utilizando seu email institucional, clique na area sinalizada
com o sinal de + como demonstrado na imagem a seguir. Assim vocé
podera escolher entre “Participar de Turma“ ou “Criar Turma”

= Google Sala de aula




Criando sala de aula online (turma)

Clique em “Criar Turma”“. Em seguida sera exibida a mensagem a seguiir,
selecione a opcao “Eu li e entendi...” e clique em “Continuar “.

Voceé usa o Google Sala de Aula em uma escola com alunos?

Se aresposta for sim, primeiro sua escola precisa se inscrever em uma conta gratuita do G Suite for
Education para vocé poder usar o Google Sala de Aula. Saiba ma

O G Suite for Education permite que as escolas decidam quais servigcos do Google os alunos poderao
usar e fornece protecoes adicionais de privacidade e seguran¢a que sdo importantes no ambiente
escolar. Os alunos nao podem usar o0 Google Sala de Aula na escola com contas pessoais.

Eu li e entendi o0 aviso acima e ndo estou usando o Google Sala de Aula em uma escola com
alunos

VOLTAR




Criando sala de aula online (turma)

Preencha os dados solicitados e clique em “Criar”

Criar turma

Nome da turma

Secdo

Assunto

CANCELAR




Criando sala de aula online (turma)

Obs: O nome da turma é a unica informacgao obrigatdria para a criacao da turma.
Os outros dados solicitados sao opcionais e referem-se a:

e Secdo: informacdes basicas da turma, como o horario ou série/ano.
e Assunto: disciplina ou area do conhecimento que se destina a turma.
e Sala: localizacao da turma.
Apods preencher os dados solicitados, a sala de aula sera criada.
Com a criacao de uma turma, o Google Classroom cria automaticamente um

codigo para esta. Utilizando esse codigo € possivel convidar alunos
e/ou professores para participar da sala de aula.

= Nome da turma

Nome da turma

— E




Editando turma

ApOs a criagcao da turma, vocé podera personalizar sua sala de aula alterando a imagem
padrao exibida na parte superior do mural. Para isso, cligue em “Selecionar tema”, para
escolher entre uma variedade de modelos de temas disponiveis pela ferramenta, ou clique
em Fazer upload da foto, para importar imagens do seu préprio computador, como
demonstrado na imagem a sequir.

Nome da turma
Cédigo da turma fzdwijp [ 3

Proximas tarefas

Visualizar tud : i
FUSHIING. PAC, Comunique-se com sua turma aqui

D Crie e programe avisos

@ Responda as postagens dos alunos




Editando turma

Para editar as informacdes e configuragcdes da turma, clique no icone de engrenagem
no canto superior direito da tela, preencha as informacgdes e clique em salvar.

la turma
tawip [ ]

Detalhes da turma



Criando atividades

Para criar atividades em sua sala de aula, acesse a guia “Atividades” na parte superior
da tela da sua turma, como demonstrado na imagem.

Nome da turma




Criando atividades

Em sequida, cligue em “Criar” e escolha a atividade que se deseja criar.
Para isso, selecione a op¢ao que mais se adequa ao seu objetivo.

Atividades

E] Google Agenda [ ] Pasta daturma no Google Drive

Tarefa )
bua turma aqui

Tarefa com teste
Pergunta atividades em modulos ou unidades

Material ue vocé quer que os alunos vejam

Reutilizar postagem

Topico




Criando atividades
1- Tarefa

Para criar uma tarefa, clique na opcao “Tarefa” e insira o titulo e as instrucdes da atividade,
é possivel inserir arquivos, videos e/ou links, atribuir nota e prazo de entrega.

Todos os alunos




Criando atividades
1- Tarefa

Além disso, vocé podera postar a tarefa imediatamente, salvar um rascunho ou
programar a postagem para depois. Para tanto, apds preencher todas as informacdes
da atividade, clique na seta ao lado da opc¢ao “Criar tarefa” e escolha
a Opcao que mais se adequaao seu objetivo.

Todos os alunos

Criar tarefa

Prazo Sem data de entrega 5pico Nenhum tépico Progra mar

(] Salvar rascunho




Criando atividades
2- Tarefa com teste

A atividade Tarefa com teste possui as mesmas funcionalidades da “Tarefa”. No entanto,
nessa opcao e possivel utilizar o Formulario Google para a realizagcao da atividade.

B Tarefa

Todos os alunos

Titulo

Instrugdes (opcional)

Prazo Sem data de entrega Topico Nenhum tépico

Blank Quiz




Criando atividades
3- Pergunta

Em Pergunta, vocé podera criar perguntas para respostas curtas ou de multipla escolha.
Para isso, digite o enunciado da pergunta, preencha as instru¢cdes, se necessario,
e escolha o tipo resposta, conforme indicado na imagem abaixo.

Pergunta

Todos os alunos

Pergunta

Instrugdes (opcional)

0 Sem data de entrega Topico Nenhum topico

Resposta curta

. Os alunos podem responder u tros Os alunos podem editar a resposta

0 & O o




Criando atividades
3- Pergunta

Nas perguntas para resposta curta, os alunos podem responder uns aos outros e
editar a prépria resposta depois de envia-la. Para tanto, € necessario ativar ou desativar
as interacdes entre respostas, basta escolher a opcao que mais se adequa ao seu objetivo.

Pergunta

Todos os alunos

Pergunta

Instrugdes (opcional)

0 Sem data de entrega - Tépico Nenhum tépico ~

Resposta curta




Criando atividades
4- Material

Na opcao Material é possivel carregar na sala de aula, os materiais a serem utilizados pela turma.

] Material

Todos os alunos ~

Descricdo (opcional)

Nenhum tépico -




Criando atividades
5- Reutilizar postagem

Em Reutilizar postagem, caso vocé tenha outras turmas criadas na ferramenta, vocé podera
reutilizar as postagens ja feitas nestas turmas. Para tanto, basta selecionar a turma e,
em seguida, a postagem e clicar em “Reutilizar”.

Selecionar uma turma

o Nome da turma

®  Nome de usuario

D Criar novas copias de todos 0s anexos




Criando atividades
6- Tépico

A opcao Topico refere-se a organizacao das atividades de sua sala
de aula em modulos ou unidades. Clique em Tépico, digite um
nome para o modulo ou unidade e clique em “Adicionar”.

Adicionar tépico




Criando atividades
6- Tépico

Para comunicar-se com a sua turma, vocé podera compartilhar avisos e informacgdes
no mural da turma. Para tanto, acesse o Mural da sala de aula e clique no campo
“Compartilhe algo com sua turma...”, conforme indicado na imagem abaixo.

= Nome daturma

Nome da turma
Caodigo da turma fzawjp £1

Proximas tarefas

Comunique-se com sua turma aqui

D Crie @ programe avisos

@ Responda as postagens dos alunos




Adicionando alunos

Para que os alunos tenham acesso a sala de aula, vocé devera convida-los ou fornece-lhes
o codigo da turma para que eles se adicionem. Para convidar os alunos, acesse a guia
Pessoas na parte superior da tela da sua turma e, em seguida, clique no icone ([Eq)

— “Convidar alunos”, como sinalizado na imagem a seguir.

Professores

; Nome de Usuano

Alunos

Convide o alunos ou informe para eles o cddigo da turma: fzdwjp




Adicionando alunos

Logo apds, digite os nomes ou enderecos de e-mail dos alunos e clique em “Convidar”.

Convidar alunos




Adicionando alunos

Para que os alunos adicionem a si mesmos, basta fornecer o cédigo da turma.
Para isso, acesse o Mural da turma, copie o cédigo e envie aos alunos.

Nome da turma
Codigo da turma fz4wjp [

Préximas tarefas

Visualizar tudo

Comunique-se com sua turma aqui

D Crie e programe avisos

CE] Responda as postagens dos alunos




Agora vocé ja sabe como utilizar o Google Classroom!

Esperamos ter ajudado!

Até mais!



